T.C.
KARESi KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SI"JRES:I. (EN GEC
SURE)
Tasimmaz Mal Zilyedligine Yapilan | -Matbu Dilekge,
1- Tecaviizlerin Vali ve -Kira kontrati, 15 Gin
Kaymakamliklarca Onlenmesi -Tapu Belgesi.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa | 1- Dilekge
2814 sayili Kanunla eklenen Ek-2 2-Basvuruda bulunan yonetici ise yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit rnegi,
madde geregince; Gorevleri 3-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine, yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri
2- nedeniyle tahsis edilen ortak kurulu karari, 7 Gin
kullanim alanindan (Disaridan 4-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasmna dair ilgiliye
atanan YOnetici, Apartman gonderilen ihtarname,
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi 5-Isine son verilen kimsenin calistig1 siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina
veya gilivence altina alindigina dair belge drnegi.
3- Matbu Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,
Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu 2-Satis Fisi 6 Ay
3-Garanti Belgesi,
-Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
2- Igyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
4- Eicﬁri Amg‘}lfi InterrileF T]gpllu . 3- Vergi Levhasi 15 Giin
utlanim saglayict fzin Belgest 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midiiriin niifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sdzlesmesi,
6- TIB onayli filtre programu.
7- Kamera kurulum faturasi
Basvuru Belgeleri:
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
L 1-Lokal agilmas1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
5- Lokal (ickisiz/igkili) Izin 2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi, 30-60 giin

Belgesi diizenlenmesi

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile
aldiklar kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu
karar1 0rnegi,




6- “Apostille” tasdik serhi Idari nitelikteki belgele{in tasdikinde e'-ig:isleri modﬁh'inde imza Ornegi ve mﬁhﬁr érpqgi bulgnan kamu kurum ve 1 Saat
kuruluslar: tarafindan diizenlenen resmi belgeler ile noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.
7- Insan Haklar1 hlalleri Bagvurusu Dilekge. 30 Giin
8- 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakk1 Bagvuru Formu 15 Is Giinii
9 3071 Dilek¢e Hakkinin . ) 30 Giin
Kullanilmasina Dair Kanun Usuliine uygun yazilmis dilekge
10- Muhtar Izin Miiracaatlari Imzal, Miihiirlii izin Talep Dilekgesi (Izine ayrilan muhtara 1. Azasi vekalet edecektir.) 1 Giin
4483 Sayili Memurlar Ve Diger o . Lo . .. ] .
11- Kamu Gérevlilerinin Yargilanmas S%ka}yet D1}ekges1 (Dilek¢ede bulunmasi gereiken hususlar: Sikayet¢inin Adi, Soyadi; Adresi ve Telefon numarasi. 30 + 15 Giin
Hakkinda Karar Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi, Calistig1 kurum)
19- Yurt Dig1 Bakim Belgesi . . o 1 Saat
Diizenlenmesi Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayl1)
13- Adli Sicil Belgesi Diizenlenmesi Kimlik belgesi 2 Dakika
Basvuru Belgeleri:
1-Talep Dilekge
2-Yetkili Makama sorumlu tarafindan sunulan talep dilekgesine istinaden yapilacak Hizmetin amaci ve kamu yararina
uygunlugua
3-Sabika Kaydi
14- 2860 Sayili Kanun Yardim Toplama 4-Yerlesim Belgesi 60 Giin
5-Niifus Ciizdan Fot.
6-Fotograf(2 ad)
7-Yonetim Kurulu Karari(Tiizel Kisiler i¢in)
8-Gelir-Gider Tablosu(ihtiyacla ilgili)
15- Acik Kapt Bagvurusu Kimlik Bilgisi 7 Is Giinii

miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk

[k Miiracaat Yeri flge Yaz1 Igleri Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri Karesi Kaymakamligi
Isim Mustafa KOC Isim | Metin ARSLANBAS
Unvan Ilce Yazi Isleri Miidiirii Unvan Kaymakam
Eski Kuyumcular Mahallesi Yesilyol Sokak No:14 Karesi Eski Kuyumcular Mahallesi Yesilyol Sokak No:14 Karesi
Adres . Adres .
Balikesir Balikesir
Telefon 0 266 246 57 21 Telefon 0266 246 26 57
Faks 0 266 246 26 54 Faks 0266 246 26 54
E-Posta mustafakoc10@gmail.com E-Posta karesi@icisleri.gov.tr
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